СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

ЗАМОСТЯНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

СУДЖАНСКОГО  РАЙОНА  КУРСКОЙ  ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е 

                       от 27 декабря  2013.             №  41    

"Об утверждении Положения о поощрении муниципальным образованием  «Замостянский сельсовет»  граждан, предприятий, учреждений, организаций ценными (памятными) подарками"

В соответствии со  статьей 25 Устава муниципального образования «Замостянский сельсовет» Собрание депутатов Замостянского  Суджанского района сельсовета решила:

1. Утвердить Положение о поощрении органами местного самоуправления Замостянского сельсовета  граждан, предприятий, учреждений, организаций ценными (памятными) подарками (с приложениями N 1, № 2, №3, № 4).

2. Обнародовать настоящее  Решение на информационных стендах сельсовета  Замостянского сельсовета и на официальном сайте в сети Интернет.

3. Решение вступает в силу с момента подписания.

Глава Замостянского сельсовета                                  Кирин В.В.
Приложение 
к Решению 
Собрания депутатов   
от27.12..2013 N41
I. Общее положение
1.Настоящее положение разработано в целях упорядочения и учета расходов на приобретение ценных подарков (призов) и сувенирной продукции, предназначенной для поощрения организаций, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан и   является обязательным для исполнения. 
Положение разработано на основе:

-Федерального закона от 06 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
-Приказа от 1 декабря 2010 г. N 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»; 

-Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010г. N 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»; 

-Приказа Минфина РФ от 15 декабря 2010 г. N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению;
-Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденных Приказом Минфина РФ от 01.07.2013 № 65н;
-Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

 Настоящее положение определяет основания, условия, порядок приобретения и вручения ценных (памятных) подарков в Администрации Замостянского сельсовета, Главой Замостянского сельсовета и по его поручению работниками Администрацией Замостянского сельсовета .

2. Ценный (памятный) подарок является одной из форм поощрения предприятий, организаций, учреждений различных форм собственности, а также граждан за:

- значительный вклад в экономическое, социальное, культурное, общественное развитие Замостянского сельсовета ;

- высокие достижения (показатели), заслуги в различных сферах жизни;

- особое отличие при исполнении служебного и (или) гражданского долга;

- активную общественную деятельность;

- многолетний добросовестный труд;

- в связи с юбилейными датами (85, 90, 95 ,100 –летием).
- участникам ВОВ, вдовам ВОВ, труженикам тыла и узникам концлагерей ВОВ.
3. Ценными (памятными) подарками могут награждаться:

- представители коллективов предприятий, учреждений, организаций различных форм собственности;

- учащиеся учебных заведений, расположенных на территории Замостянского сельсовета ;

- представители общественных организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Замостянского сельсовета ;

- граждане РФ;

- предприятия, учреждения и организации различных форм собственности независимо от их организационно-правовой формы;

- органы местного самоуправления и иные муниципальные образования, органы государственной власти (государственные органы).

4. В качестве ценного (памятного) подарка используются:

- альбомы, в том числе фотоальбомы;

- книги и иная печатная продукция;

- картины и предметы интерьера;

- учебные и канцелярские принадлежности;

- бытовая и оргтехника;

- предметы хозяйственного и бытового обихода, в том числе посуда, текстильные и галантерейные изделия;

- инструмент и игрушки;

- парфюмерные и косметические наборы;

- сувенирные и подарочные изделия, включая изделия пищевой промышленности, и наборы (чай, кофе и т.п.);

- часы.

5. В качестве ценного (памятного) подарка могут использоваться только товары, соответствующие требованиям законодательства о защите прав потребителей.

II. Порядок принятия решения о награждении ценными (памятными) подарками

1. Решение о награждении ценным (памятным) подарком принимает руководитель органа местного самоуправления как самостоятельно, так и по ходатайству предприятий, учреждений, организаций, Собрания депутатов Замостянского сельсовета, руководителей структурных подразделений Администрации Замостянского сельсовета, руководителей подведомственных учреждений.

2. Для принятия решения о награждении ценным (памятным) подарком предприятия, учреждения, организации в связи с юбилейными и профессиональными праздничными датами достаточно письменного приглашения официальных лиц органов местного самоуправления на торжественное мероприятие. Ходатайство и (или) приглашение направляется руководителю органа местного самоуправления не позднее 3 рабочих дней до торжественной даты или предполагаемой даты вручения. Для награждения граждан - юбиляром и льготной категории граждан  поселения – информация  о  дате юбилея или предстоящем празднике (мероприятии). 
3. Для представления к поощрению ценным (памятным) подарком за многолетний добросовестный труд в ходатайстве отражаются основные биографические данные кандидата и его трудовая деятельность с изложением заслуг и достижений.

4. Юридическое лицо и физическое лицо может быть представлено к поощрению органом местного самоуправления Замостянского сельсовета  не чаще 1 раза в год.

III. Порядок выделения средств на приобретение ценного (памятного) подарка

1. Выделение средств на приобретение ценного (памятного) подарка осуществляется по распоряжению руководителя органа местного самоуправления за счет бюджета Замостянского сельсовета .

2. Бюджетные ассигнования на приобретение ценного (памятного) подарка предусматриваются в бюджетной смете на содержание соответствующего органа местного самоуправления в пределах доведенных до него лимитов бюджетных обязательства по соответствующей статье расходов.

3. Стоимость подарка, вручаемого одному физическому лицу, - до 3000 рублей, одному юридическому лицу - до 10000 рублей.
Считать:

-ценными подарками - даримые вещи стоимостью более 3000 (трех тысяч) рублей;

 -подарками - даримые вещи стоимостью до 3000 (трех тысяч) рублей; 

-сувенирной продукцией – даримые вещи стоимостью до 1000 (одной) тысячи рублей; 

-сувенирной продукцией (содержащей символику или логотип поселения) - даримые вещи стоимостью до 100 (ста) рублей. 

IV. Порядок вручения ценного (памятного) подарка

1. Вручение ценного (памятного) подарка производится в торжественной обстановке непосредственно руководителем органа местного самоуправления или, по его поручению, иным лицом от имени соответствующего органа местного самоуправления.

2. В качестве знака внимания к ценному (памятному) подарку допускается приобретение и вручение поздравительных открыток, приветственных адресов, благодарственных писем и цветов. При этом общая стоимость подарка и знаков внимания не должна превышать ограничения, установленные п. 3 раздела III настоящего Положения.

3. Факт вручения ценного (памятного) подарка оформляется актом, составленным комиссией соответствующего органа местного самоуправления (Приложение 1 к настоящему Положению).

4. Акт утверждается руководителем органа местного самоуправления в течение 5 рабочих дней со дня вручения подарка.

5. Утвержденный акт является основанием для списания ценного (памятного) подарка с учета одаривающего органа. К акту прилагаются:

- копия сметы на приобретение ценного (памятного) подарка, букета (вазы, корзины и т.п.) цветов, приветственного адреса, открытки и т.п.

V. Порядок учета, хранения и списания ценных (памятных) подарков

1. Расходы на приобретение ценных (памятных) подарков должны подтверждаться первичными учетными документами, составленными по установленным в соответствии с законодательством РФ формам.

2. Хранение ценных (памятных) подарков до их вручения осуществляется материально ответственным лицом органа местного самоуправления.

3. Порядок отражения в бюджетном учете органов местного самоуправления операций по приобретению подарков, их оплате и списанию осуществляется в соответствии с Планом счетов бюджетного учета и инструкцией по его применению, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации.
Данное Положение может быть изменено, дополнено при изменении законодательных и нормативных актов, регулирующих условия формирования и использования расходов, указанных в Положении, появлении новых актов, дополнительных расходов, не учитываемых данным Положением. 

Приложение 1
к Положению 
о поощрении органами 
местного самоуправления Замостянского сельсовета  
граждан, предприятий, учреждений, организаций 
ценными (памятными) подарками

УТВЕРЖДАЮ

                                                 __________________________

                                                 __________________________

                                                     (должность, Ф.И.О.)

                                                 "___" _________ 20___ года

                                   АКТ

                       о вручении ценных подарков N

    Комиссия в составе:

1. председателя __________________________________________________________
                                 (должность, Ф.И.О.)

2. членов комиссии:

__________________________________________________________
                            (должность, Ф.И.О.)

__________________________________________________________
                            (должность, Ф.И.О.)

составила настоящий акт о том, что согласно Распоряжению ____
_________________________ N _____ от "___" _________ 20__ г. приобретен(ы):

----+----------------------------------+---------------+-------------------

¦ N ¦          Ценные подарки          ¦  Количество   ¦ Стоимость (руб.) ¦

¦п/п¦                                  ¦               ¦                  ¦

+---+----------------------------------+---------------+------------------+

¦1  ¦                                  ¦               ¦                  ¦

+---+----------------------------------+---------------+------------------+

¦2  ¦                                  ¦               ¦                  ¦

+---+----------------------------------+---------------+------------------+

¦3  ¦                                  ¦               ¦                  ¦

+---+----------------------------------+---------------+------------------+

¦   ¦Итого                             ¦               ¦                  ¦

----+----------------------------------+---------------+-------------------

и от имени _____________________________________________________ вручен(ы):

                     (должность, Ф.И.О.)

__________________________________________________________
                                 (Ф.И.О.)

Вручение _____________________________________ проводил ____
                      (дата)

__________________________________________________________
                            (должность, Ф.И.О.)

Председатель комиссии _____________________________ (Ф.И.О.)

                              (подпись)

Члены комиссии:       _____________________________ (Ф.И.О.)

                              (подпись)

                      _____________________________ (Ф.И.О.)

                              (подпись)

"____" _________ 20___ года

Приложение 2
АКТ 
о списании ценных подарков 
                                                                           от «____» ________________201__г. 

   Мы, нижеподписавшиеся: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

      ____________________________________________________________________________________________________________________________________составили настоящий акт о том, что ниже перечисленные приобретенные подарки (ценные подарки, призы):____________________________________________________________

                                                                                                                                   (название и количество) 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________На общую сумму ___________(______________________________________) руб.

                                                                                          (сумма прописью)

были вручены участникам (название мероприятия, Ф.И.О. участников) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, которое состоялось (где и когда) _____________________________________________________________________

________________________________________________________________

Председатель комиссии ____________/______________/ 

                                                                                  подпись                            расшифровка 

Члены комиссии:             ____________/______________/ 

                                                                                  подпись                            расшифровка 

                                          ____________/______________/ 

                                                                                   подпись                            расшифровка 

                                                                ____________/______________/ 

                                                                                                                 подпись                            расшифровка 

Приложение №3 
АКТ 
о списании сувенирной продукции  
             от «____» ________________201__г. 

     Мы, нижеподписавшиеся: 

________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ составили настоящий акт о том, что ниже перечисленная сувенирная продукция:___________________________________________________________ 

                                                                                                                                   (название и количество) 

________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ на общую сумму ___________(_________________________________________) руб.                                                                         (сумма прописью)  

была вручена участникам (название мероприятия) ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ ___________________________________________________________________, которое состоялось (где и когда) ____________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

Председатель комиссии ____________/______________/ 

                                                                                  подпись                            расшифровка 

Члены комиссии:             ____________/______________/ 

                                                                                  подпись                            расшифровка 

                                          ____________/______________/ 

                                                                                  подпись                            расшифровка 

                                          ____________/______________/ 

                                                                                  подпись                            расшифровка  

Приложение 4

ВЕДОМОСТЬ 
на выдачу ценных подарков (призов) 
участникам _________________________________________________________________________________________________________  
(наименование мероприятия)

проводимого  __________________ _____________________       место  проведения:________________________________________[image: image1.png]®.1.0. HauMeHoBaHHE IIEHHOTO CTouMOCTh
Jlata norygeHus Iloamuce
(I10JIHOCTHIO) nojapka (Ipuza)





Ответственный за проведение мероприятия___________________________________  (подпись, расшифровка), дата 

Ответственный за выдачу __________________________________________________ (подпись, расшифровка), дата 

3

